
 「电子业务系统」用户注册/变更资料申请指引

注册  /  变更资料申请步骤  

一、填写注册/变更资料申请表格。

二、提交以下支援文件以作审核: 

公司船东，船务代理，非本地船只危险货物代理  ，  本地船只  危险货物代理  ，  律师事务所及会计  
师事务所     
 经认证的商业登记证副本。

船长  及个人船东  
 船只的『拥有权证明书』/ 『注册文件』的正本与及认证副本。 

香港注册船舶     
 无须提交任何申支援文件。

公司船东或船务代理申请船员香港执照适用
 无须提交任何申支援文件。

安排  授权人处理  管理员户口的申请  

 获授权人的身份证认证副本。

安排  参与自动转账计划  的申请  

 一份已填妥的“自动转账用户的直接付款授权表格” (请参考「自动转账安排指引」)

三、按照不同使用者登记的业务性质，到下列有关的组别注册/变更资料： 

船务代理  /  船主  /  船长  
•中区海事分处
香港中区统一码头道 38 号，海港政府大楼 3 楼，308室
电话: 2852-4955  传真: 2801-0667

非本地船只危险货物代理  ，本地船只  危险货物代理  
•危险货物小组
香港中区统一码头道 38 号，海港政府大楼 3 楼，307室
电话: 2852-4913  传真: 2815-8596

律师事务所及会计师事务所
•船舶注册处
香港中区统一码头道 38 号，海港政府大楼 3 楼，302室
电话: 2852-4421  传真: 2541-8842

公司船东或船务代理申请船员香港执照适用
•海员发证组
香港中区统一码头道 38 号，海港政府大楼 3 楼，303室
电话: 2852-3054  传真: 2541-6754

四、　申请回复（如申请成功，将连同登入指示），将会以电邮寄到用户提供之电邮地址。



有关  认证副本  的说明  

认证副本即有关文件正本的复印本加上:-

如涉及公司注册证书、商业登记证、拥有权证明书、注册文件
-　公司盖章及公司受权人签署

如涉及个人身份证明文件，如香港身份证
-　文件持有人签署

收集资料的目的

1. 海事处会利用经这份申请表填报的资料作电子业务系统的注册及运作用途。

2. 填写本申请表提供个人资料， 纯属自愿性质。不过，若不提供足够资料，则本处恐怕不能处

理你的牌照申请。

3. 根据《个人资料(私隐)条例》第18 条、第22 条及附表1 内第6 原则的规定， 你有权查阅及更

改你的个人资料。查阅的权利包括有权索取此申请表内所提供的个人资料副本一份。

4. 所有个人资料副本在提交时将会即时核对及交回申请者或其代表，本处不会保留任何副本。



自动转账安排指引

未有授权银行以自动转账付款予海事处的申请者

甲、 请填写“直接付款授权书”乙份，并直接向其自动转账户口的银行递交。“直接付款授权书”可于申请者

的 往 来 银 行 索 取 或 于 香 港 上 海 汇 丰 银 行 有 限 公 司 网 站 下 载 ， 网 址 ﹕

ht tp:/ /www.hsbc.com.hk/1/2/chinese/hk/banking/download  （请选择“直接付款授权书”）。

2、 如何填写“直接付款授权书”:

 

i) 填写“直接付款授权书”时，须填上下图圈示的受益人户口资料;

ii) 如属公司申请者，债务人参考编号须冠以“EBS”，“ EBS”后面加上商业登记号码。至于个人申请者，

债务人参考编号须冠以“EBS”，“ EBS”后面则加上三个位的自选英文字母及三个位的自选数字;
 

iii) 此外，为免自动转账安排不必要地受阻，申请者不宜  在授权书上填写“每次／月付款的限额”和

“到期日”。

丙、 各银行处理直接付款授权申请的时间长短不一。有关银行完成自动转账安排后，申请者在海事处“电子业

务系统”开立的自动转账户口便会生效。

申请者如已在海事处设有有效的自动转账户口

申请者无须向银行重新递交“直接付款授权书”，但应向海事处递交“现有自动转账用户的直接付款授权

表格”乙份。

http://www.hsbc.com.hk/1/2/chinese/hk/banking/download
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